A Magyar Maltai Szeretetszolgalat

Orszagos Kozpont bévilé HR csapataba keresi Uj kollégajat

Megvaltozott munkaképességii HR asszisztens

munkakorbe.

Bemutatkozas:

A Magyar Maltai Szeretetszolgalat Magyarorszag egyik legnagyobb karitativ szervezete, amely évente t6bb
szazezer embernek nyujt segitséget. Programjaink sulyos tarsadalmi kérdésekre keresnek gyakorlatias
valaszokat, kildetésének része a tarsadalom megszolitdsa, az emberek bevonasa a segité programokba.

Munkakorhoz tartozo feladatok:

HR/munkaugyi terlleten felmertld altalanos feladatok elvégzése

Aktiv részvétel a toborzas-kivalasztasi folyamatokban

HR rendezvények szervezésének tamogatasa

Allashirdetések el6készitése és kozzététele

Jelolt adatbazis kezelése-vezetése, kapcsolattartas a jeldltekkel
Kilénb6zd HR kimutatasok és jelentések elkészitésében vald részvétel
HR osztalyhoz tartozé szamlak kezelése, nyilvantartasa

Altalanos irodai adminisztrativ feladatok ellatasa

Ad-hoc jellegii tdmogatasa a munkalgyi csapatnak

Munkakor betoltésének feltételei:

HR terlleten szerzett 1-3 év tapasztalat
Office programok kivalé ismerete
Kdzépfoku végzettség

Jo szervezd és problémamegoldd készség
Kivalé kommunikaciés készség

Rendszer szintl gondolkodasmaod
Proaktiv, tamogaté személyiség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

HR asszisztensi végzettség
Szocialis terlleten szerzett tapasztalat
Angol nyelvtudas

Amit kinalunk:

Versenyképes juttatasi csomag

Munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités (BKK/Pest varmegye bérlet)

Béren kiviili tAmogatasok (probaidd leteltét kdvetéen SZEP kartyara)
Home-office napok lehetésége
Mobiltelefon, laptop

Az orszag legnagyobb karitativ szervezetének részeként sok-sok érompillanat megélése

Baratsagos munkakornyezet



Mobiltelefon flotta kedvezmény csomagok
AYCM csatlakozasi lehet6ség

Kulturalis- és sportprogramok

Képzések

Kiegészitd informaciok:
Jogviszony jellege, idétartama:

o Részmunkaid6 (4-6 6raban)
o Hatarozatlan ideji

Munkavégzés helye:
o Budapest, I. kerllet
Jelentkezés maédja:

Amennyiben hirdetéslink felkeltette az érdeklédését és szivesen csatlakozna csapatunkhoz, kildje el
jelentkezését és Onéletrajzat a

https://maltaikarrier.hrmaster.hu/Datacenter/Registration/JobAdvertisement/21/megvaltozott-munkakepessegu-

hr-asszisztens/allasok?locale=hu-hu

linken talalhat6 jelentkezési feluletre.
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