A Hajdudorogi Féegyhizmegye
palyazatot hirdet az Erseki Hivatal Oktatasi Irod4jara
bérszamfejté és TB- ugyintézé munkakor betoltésére

Idétartama: 1év hatarozott ideji munkaviszony, amelynek lejartat kovetéen lehetéség van a

hatarozatlan ideji foglalkoztatdsra
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidés foglalkoztatds
Munkavégzés helye: 4025 Debrecen, Pet6fi tér 8.
Munkakorbe tartozo feladatok:

o DPénzbeli ellatasok iranti igény elbiralasa, ellitisok szamfejtésének elkészitése, az ellatasok
folyositasa.
o TBellatasokra vonatkoz6 hatirozatok elkészitése.
Baleset jellegének elbiralasa, az izemi tippénz szamfejtésének elkészitése, az ellatas
folyositisa
Intézmények havi bérszamfejtése
Jogviszonyadatok kezelése
Jarulékbevallas készitése
Letiltasok kezelése
Statisztikal jelentések készitése
Kapcsolattartas az intézményekkel, a hatésagokkal.
Kézremtkodés adatgydjtésekben, kilsé szervektdl érkez6 megkeresések,
adatszolgaltatasok teljesitésében.
Figyelemmel kiséri a feladatanak ellitasaval kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, a
szakszerll munkavégzéshez sziikséges ismereteit folyamatosan frissiti.
Szakmai kérdésekben segitséget nyujt a fenntartott intézmények részére.
o  Ellatja tovabba mindazon szakteriletéhez tartozo feladatokat, melyek kozvetleniil
kapcsolddnak az Oktatasi Iroda fenntartoi feladatvégzéséhez, és amellyel felettes
vezetGje megbizza.
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Palyazati feltételek:

bérszamfejté és TB- tgyintézd végzettség

ANYK program hasznalata

bintetlen el6élet

az egyhaz értékrendjének, viselkedési normainak tiszteletben tartisa

lojalitas, meghizhatésag

preciz, 6nallo munkavégzés

kivalé kommunikicids készség

szakmai igényesség, rugalmassag

szovegszerkeszto, tiblazatkezel6 programok magabiztos, felhasznaléi szintd kezelése
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A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

o lelkészi ajanlas
O bérszamfejtés és TB tgyintézés teriletén szerzett tobb éves tapasztalat
o JDolBer Humanugyviteli program ismerete

Bérezés megegyezés szetint. A munkavégzés 0l felszerelt, kulturalt irodai kérnyezetben torténik,
egy Osszetartd kozosség részeként

A pilyazat részeként benyujtando iratok,igazolasok:

Fényképes szakmai onéletrajz

Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolé dokumentumok masolata

Lelkészi ajanlas

Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazat tartalmat az azt véleményezdk, elbiralok
megismerhetik, valamint a palyazo hozzajarulasa a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljardssal osszefuggésben torténd kezeléséhez.
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A palyazat benytjtisinak hatarideje 2024. oktéber 25.
A palyazat elbiralisanak ideje 2024 . oktéber 30.

Az allas betoltésének idGpontja: 2024.november 4.

A palyazat benyujtasanak m(')dja:oktatasimegbizott@hd.gorogkatolikus.hu e-mail cimre

clektronikusan megkildve.
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