Magyar Reformatus Szeretetszolgdlat Alapitvany munkatarsat keres
raktari adminisztrator
munkakorbe

A munkavégzés helye: 2142 Nagytarcsa Karman Tédor utca 5.
(Szlikség esetén a munkaltaté a raktarba torténd eljutast 1045 Budapest Istvantelki at 8.
alatti székhelyérél biztositja.)

A foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6, hatarozatlan idejli munkaszerzédés.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

e raktdrprogram kezelése, a raktarba érkezett termékek felvezetése, kiadasok
dokumentadlasa;

e (gyviteli adminisztraciés munka elvégzése;

e levelezés, nyilvantartasok, adatbazisok vezetése, kezelése, irodatechnikai,
szamitastechnikai és multimédids eszkozok kezelése;

e leltdrozasban vald részvétel;

e adomanycsomagok 6sszekészitése, komissidzasi feladatok elvégzése;

e beérkez6 aruk fogadasa, regisztralasa, valamint mennyiségi ellenérzése;

e kozrem(ikodés a raktar megfeleld higiénia szintjének fenntartdsdban;

Elvarasok:
o érettségi
o alapvetd informatikai ismeretek (Windows, Office, E-mail)
e megbizhatdsag, pontossag, precizitds
e csapatban és rendszerben valé gondolkodas
e biintetlen el6élet

El6nyt jelent:

e szakirdnyu végzettség
e raktari nyilvantartas kezelésében szerzett szakmai gyakorlat
e B kategorias jogositvany

Jelentkezni az 6néletrajz allas@jobbadni.hu cimre torténd eljuttatasaval, és brutté
bérigényének megjeldlésével lehetséges.

Bekuldési hatarid6: 2025. 09. 10.



