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,Hittel &s hivatassal a gyermekekért.” REFORMATUS
- EGYMI -
( A REFORMATUS EGYMI \

palyazatot hirdet

Reformatus EGYMI Halasztelek-féigazgatosag

k munkakér betdltésére /

Foglalkoztatas jellege, munkaideje, munkarendje: ( \

e hatarozatlan idejl jogviszony
o teljes vagy részmunkaid6

o érettségi
. . e MS Office (irodai alkalmazasok)
Munkavégzés helye: ismerete

. e cselekvéképesség,
o 2314 Halasztelek, Hold utca 4. e

e |6 kommunikacios készség
A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:
e irodai adminisztracio ellatasa, dokumentumok kezelése elényt jelent
e elektronikus és papiralapu nyilvantartasok vezetése o N
. .. . . . e titkari/irodavezet6i munkakorben
e kapcsolattartas tagintézmény-igazgatokkal, helyettesekkel, szerzett minimum1 év szakmai
munkatarsakkal, fenntartoval, kormanyhivatalokkal tapasztalat

e rendezvények szervezésében aktiv részvétel e rugalmassag, innovativ attit(id
e szakmai alazat

Palyazat elbiralasanal

Bérezés és juttatasok:

o Bérezés a Munka Torvénykdnyve alapjan, megallapodas szerint.

e Munkéba jaras koltségtéritése a 39/2010. (l1.26.) Korm.rendelet benyujtandé iratok
alapjan.

o Cafeteria vonatkozasaban a Reformatus EGYMI belsé szabalyzata * részletes szakmai onéletrajz
az iranyado. e motivacios levél

o képzettséget igazolo
dokumentum masolata

A munkakor betolthetéségének idépontja:

e legkorabban 2025. oktéber 20. \ )

A palyazat benyujtasanak médja, elektronikus Gton az alabbi e-mail cimre:

i igtitkarsag@refegymi.hu

& +36 30639 0861

@ reformatusegymi.reformatus.hu




