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VESZPREMI ERSEKSEG

A Veszprémi Ersekség palyazatot hirdet
Konyvelo allas
betoltésére

A Veszprémi Féegyhazmegye konyvelSi csapatdnak erdsitéséhez veszprémi munkavégzéssel keres uj
munkatarsat.

Feladatok

7

Onalloan gazdalkodo egységek teljeskor(i konyvelése, ezen beliil kiilondsen:
e Beérkezl szamlak kontirozasa, konyvelése

Bank konyvelése és egyeztetése, utalasok osszekészitése

Szamlazas és a hozza kapcsolddo kimutatasok naprakész vezetése

Vegyes f6konyvi, illetve targyi eszkoz konyvelési feladatok elvégzése

F6konyvi kartonok és analitikus feladasok ellendrzése

Adatszolgaltatasok és bevallasok el6készitése

Palyazatok konyvelésének tAimogatasa, pénziigyi elszdmolasanak nyilvantartasaban kézremiikodés

Zarasokban aktiv részvétel, riportok készitése

Szamviteli folyamatba épitett ellendrzések végrehajtasa

Beszamolo el6készitése

Tapasztalat, végzettség, nyelvtudas

Konyvel6i munkakorben szerzett minimum 3 év tapasztalat
Ugyviteli rendszerek hasznalataban szerzett jartassag
Jogszabalyok naprakész ismerete

MS Office készségszintii hasznalata

Minimum kozépfokd gimnaziumi vagy kozgazdasagi végzettség
Mérlegképes konyveldi végzettség

Elényt jelent:

Egyhazi intézménynél szerzett tapasztalat el6ny
Megbizhato6, pontos munkavégzés

Onallosag

Jo kommunikacios készség

Plébanosi ajanlas el6ny

Elvarasok

A Katolikus Egyhaz erkolcsi normaéinak elfogadasa

Lojalitas, diszkréci6 és titoktartasi készség

FelelGsségvallalas

Proaktiv és munkajara igényes, preciz j6 munkabirasa személyiség
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Biintetlen el6élet, tiszta erkolesi bizonyitvany

Amit ajanlunk:

e Munkabér megegyezés szerint
e Hatérozatlan idej(, teljes idejii munkavallaléi jogviszony
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e Megbizhato, biztos munkaltatoi hattér
e JO6 munkakoriilmények

Munkavégzés rendje:

Munkavégzés helye: Veszprém

Hatarozatlan idejli munkaszerz6dés, 3 honap probaidével
Heti 40 6ras munkarend

Munkakezdés a megallapodast kovet6en azonnal lehetséges

A palyazat részeként benyajtando iratok, igazolasok:

e Részletes szakmai (fényképes) onéletrajz, motivacios levél

o Végzettséget igazolo dokumentumok mésolata

e Harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany

e Esetleges referenciak, ajanlasok

e Hozz4jarulo nyilatkozat arrol, hogy a palyazo anyagat a vonatkozo jogszabalyok szerint (GDPR) az

arra jogosult személyek megismerhetik.

A palyazat elbiradlasanak moédja, rendje: az elGirt feltételeknek megfelel§, a benyujtott részletes szakmai
onéletrajz és motivacios levél alapjan alkalmasnak itélt palyazokkal tortént elbeszélgetést kovetd munkaltatoi
dontés.

Péalyazni lehet:

E-mailen: allas@veszpremiersekseg.hu
Levélben: Veszprémi Ersekség — Titkarsag
8200 Veszprém, Var u. 18.

A boritékon kérjiik feltiintetni: ,konyveld palyazat”

Az e-mail targyaban kérjiik feltiintetni: ,Konyvel6”

Oseink hite a jové reménye
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