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munkatársunkat. 

Évszázados hagyományra építő, modern szemléletű, küldetésvezérelt szervezet vagyunk. 
Olyan szakemberek jelentkezését várjuk, akik igényesek a munkájukra, nyitottak a valódi 

együttműködésre, és fontos számukra, hogy tevékenységük révén gyermekek, fiatalok és közösségek 
szolgálatához kapcsolódjanak.  

 
 
Feladatok 

● Munkaviszony létesítésével, megszüntetésével kapcsolatos teljeskörű ügyintézés 
● Hatósági bejelentések 
● Munkáltatói és egyéb igazolások kiállítása 
● Szerződésmódosítások elkészítése 
● Személyügyi és munkaügyi nyilvántartások vezetése 
● Letiltások kezelése 
● Bérszámfejtési feladatok ellátása 
● Bérszámfejtéssel kapcsolatos adatszolgáltatások, kimutatások, bevallások, statisztikák, havi 

és éves jelentések készítése 
 
Elvárások 

● Középiskolai érettségi 
● Társadalombiztosítási és bérügyintézői végzettség, valamint releváns szakmai tapasztalat 
● Munkajogi ismeretek és a munkaügyi jogszabályok alkalmazásában szerzett gyakorlat 
● A folyamatos szakmai fejlődés igénye 
● Kiváló kommunikációs képesség 
● Megoldásorientált hozzáállás és analitikus gondolkodás 
● MS Office és a munkakör ellátásához szükséges szoftverek, digitális megoldások 

készségszintű használata 
● Terhelhetőség, megbízhatóság, határozottság 
● Pontos, precíz, önálló munkavégzési képesség 

Előnyt jelent 
● Köznevelési intézményben szerzett munkatapasztalat 
● Piarista kötődés (öregdiák, szülő, stb.) 

Mit kínálunk 
● Elkötelezett csapat, emberséges, befogadó munkakörnyezet 
● Változatos szakmai feladatok, egyéni fejlődés lehetősége 
● Home office lehetőség 

Munkavégzés helye: 9200 Mosonmagyaróvár, Fő utca 4., próbaidő után home office lehetőséggel 

Munkaidő: teljes munkaidő 

Jelentkezés 
Várjuk pályázatát (fényképes magyar nyelvű önéletrajz, motivációs levél) a bruttó fizetési igény 
megjelölésével az alábbi e-mail címre allashirdetes@piarista.hu a tárgy mezőben "Bérszámfejtő" állás 
megjelöléssel.  

A pályázatok beérkezésének határideje: 2026.08.30.  
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